

LISTIĆ ZA SAMOPROCJENU ZNANJA

2. Proračunske tablice
2.1. Osnove rada u programu, prikupljanje i unos podataka

Procijenite svoje znanje. Kvačicom označite odgovarajuće polje u svakom retku prema razini usvojenosti sadržaja.
	Tvrdnja
	DA
	NE

	Imenujem program namijenjen radu s podatcima organiziranima u tablice.
	
	

	Objašnjavam što su proračunske tablice.
	
	

	Opisujem čemu služi program Microsoft Excel.
	
	

	Imenujem dijelove programa Microsoft Excela.
	
	

	Navodim kako se naziva datoteka Microsoft Excela.
	
	

	Navodim od čega se sastoji radna knjiga Microsoft Excela.
	
	

	Navodim od čega se sastoji radni list.
	
	

	Prepoznajem i imenujem adresu ćelije.
	
	

	Prikazujem koja je ćelija AB10.
	
	

	Nabrajam osnovne vrste podataka koje možemo upisati u ćelije.
	
	

	Na radnom listu Microsoft Excela umećem retke.
	
	

	Na radnom listu Microsoft Excela umećem stupce.
	
	

	Na radnom listu Microsoft Excela brišem retke.
	
	

	Na radnom listu Microsoft Excela brišem stupce.
	
	

	Na radnom listu Microsoft Excela brišem sadržaj ćelije.
	
	

	Uređujem tablicu u Microsoft Excelu (boja ispune tablice).
	
	

	Uređujem tablicu u Microsoft Excelu (obrub tablice).
	
	

	Uređujem sadržaj tablice u Microsoft Excelu (font i veličinu slova).
	
	

	Dokument u Microsoft Excelu spremam u svoju mapu na računalu.
	
	

	Pronalazim i otvaram postojeći dokument Microsoft Excela.
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